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Innledning

DISWeb (Dform Interactive Server) er et verktgy for & lage og vedlikeholde dynamiske websider.

Med DISWeb kan du som ansvarlig for en web holde informasjonen p& websidene oppdatert pa en
enkel mate uten andre program enn nettleseren du bruker for & vise sidene.

Dermed er du ogsd uavhengig av sted. Finner du en maskin med standard nettleser kan du logge
pd og oppdatere web'en din.

Denne brukermanualen forklarer hvordan du bruker verktgyet. Fordi DISWeb tilpasses din web
forklares prinsippene for bruken. Illustrasjonene er hentet fra ulike web’er og vil derfor avvike
noe fra din web.

Spesielt falger bruken av DISWeb den menyoppbyggingen du har pa din web, der du henter fram
de enkelte sidene du har for 8 fa fram funksjonene.

De fleste funksjonene er uavhengig av hverandre og det er derfor ikke sikkert at du finner alle
funksjonene pa din web.

P& internett brukes adresser for 8 hente fram sidene i nettleseren, f.eks www.dform.no som
henter fram var web. I denne brukermanualen skriver vi www.minweb.no. Istedet for
minweb.no oppgir du da navnet pa din web.

Har du spesielle gnsker om funksjoner som ikke finnes ennd, s& kontakt oss. Vi har utviklet
DISWeb fra grunnen av basert pa 20 ars erfaring med programutvikling. Derfor har vi ogsa alle
muligheter til & videreutvikle funskjoner tilpasset dine gnsker.

Kontaktinformasjon:
Data-Form IT-Lgsninger
Postboks 597
Tvildesvegen 45

5700 VOSS

TIf 56 52 98 10

Epost: post@dform.no
Web: www.dform.no
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1. Komme igang pa 1-2-3.

Det skal veere enkelt 8 komme igang med oppdatering av din egen web. Derfor kan du her fa en
rask innfgring. Samtidig skal du ogsd f& utfgrt mer avanserte oppgaver ved & g8 gjennom
detaljene i resten av kapittlene.

Logg pd med rett til & gjgre endringer ved & skrive

www.minweb.no/admin.dfm. Du vil da fa opp

administratorpanelet der du kan oppgi brukernavn og passord. Trykk

deretter pa OK.

1 Godkjennes paloggingen vil en verktgylinje vises i panelet. Trykk pa
og startsiden pa din web vil vises nedenfor panelet.

Bruk menyen pa din web og velg en side som viser

redigeringsknapper,  [TTYYINN [RETVITY  NEETETE
Hver tekstblokk har sin endre-knapp. Trykk pa endre-knappen under

teksten du vil endre.
I skjemaet som vises endrer du teksten og trykker OK.

Logg av ved & trykke pd &3 i verktgylinjen pd WebAdmin-panelet.
Din web vises nd i hele nettleservinduet. Velg i menyen den siden du
endret pa.

3 Du vil se at din web na er oppdatert med den endringen du gjorde.
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2. WebAdmin - Administrasjonspanel.

Fra WebAdmin - Administrasjonspanelet styrer du alle funksjoner for a fa full utnyttelse av din
web. WebAdmin vises i nettleseren som en side og inneholder en verktgylinje med disse
funksjonene:

Min web: Trykk pa den nar du er logget
pa for & 3pne din web-side.

Promotering: Her kan du legge inn informasjon
om web-siden din slik at sgkemotorene finner dette.

Statistikk: Informasjon om besgkende pd dine web-sider.
Brukere: Legge inn brukere og endre passord for din web.

Info: Nyttig informasjon fra dform

Logg av: Nar du er ferdig & administrere siden kan du logge av her.

1.1 Logge pa.

Apne hjemmesiden din ved & skrive inn /admin.dfm etter din webadresse i adressefeltet som vist
i eksempelet under

J Adresse http s f e, eigedomsmarknad. nojadmin, dfm j

Du far nd opp et administrasjonspanel der du skriver inn brukernavn og passord. Trykk pd "Logg

pa".

] .

Om din palogging blir godkjent vil du i WebAdmin-panelet f& fram verktgylinjen som gir tilgang pa
de enkelte funksjonene.

1.2 Min Web.

For & administrere sidene pd webbsiden velger du knappen lengst til venstre.

Du far nd opp din web (med administrasjonspanelet pa toppen).

alalilelelol

Min web

Siden du na er palogget med rettigheter til 8 endre vil sidene pa din web inneholde
administrasjonsknapper eller menyvalg som du kan trykke pa for & oppdatere sidene.

For a fa fram de enkelte sidene velger du i menyen pa vanlig mate.

1.3 Promotering.

Trykker du pd andre knappen fra venstre far du fram et skjema der du kan legge inn en
beskrivelse av din web.
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Beskrivelsen og ngkkelordene benyttes av sgkemotorer for 8 gi informasjon til brukere som sgker
etter informasjon pa internett ved hjelp av disse.

Beskrivelse angir i en setning
uten linjeskift, hva en besgkende
kan finne pa din web.

Promotering: (Infarmaszjon om ding sider til sgkemotarer.)
Beskrivelse:

Dette er Kari Traa sin offisielle heimeside som ogsi har
nettbutikk der du kan handle fra kleskolleksjonen hennes.

(Hwa finner man pd dine sider)

Ngkkelord angir enkeltord der

du gnsker din web skal veaere

representert i sgkeresultatet fra Nekkelord:

(Mgkkelord man kan sgke pd for & finne dine sider)

| Kari

| |Traa

| | Freestyle

| | OLmester |

en sgkemotor.

|Verdensmester

| | Klzer

| [kie

Emner angir enkeltord for hvilke |

(Ernner sorm man kan sgke pd for & finne dine sider)

. . . Klassifisering:
bransjer din web er interresant. [Spot 5

| | Sportsklaer

| | Idrett

Dette er en passiv form for
promotering og ulike

Send || Mullstill

sgkemotorer behandler dette ulikt. Derfor er det ikke mulig & si sikkert hvordan informasjonen
benyttes og spesielt rekkefglgen sgkemotorene lister de enkelte oppfagringene.

1.4 Statistikk.

Trykker du pd
mange sider som er vist pa din web.

ﬂ knappen far du statistikk som grafisk viser antall unike besgkende og hvor

En unik besgkende er en enkelt datamaskin. Hver besgkende kan se pa flere sider og dette vises

som antall hits, (sider).

Som standard vises en periode pa 14 dager der antall besgkende og hits er tallt opp for hver dag.
Totalt antall besgkende og hits for perioden vises ogsa under den grafiske framstillingen.

STATISTIKK KARITRAA.NO

En tabell viser tilslutt
hvordan bruk av web’en
fordeler seg pa de enkelte
sidene og du vil her ogsa

3500 kunne se hvilken nettleser

i A som er brukt.

| /\ Perioden for statistikken

200044 1’ \ som vises kan endres.

1500 | Normalt vil statistikk eldre

1000 enn 6 maneder ikke veere
i

500

1]

1.5 Brukere.

1410 1310 1640 17140 1810 1910 2010 2110 2210 2310 2410 2510 2610 2710 2510

tilgjengelig av hensyn til

o o
ressursene pa vare
servere.

Trykker du v knappen vil du fa opp et skjema for & administrere brukere som skal ha adgang til

din web.
| ansatt =]

Bruker: angi navnet man skal logge pa Brukemavn
med. |ansatl

Passord
Passord: angi passordet for brukeren. |:h§123

ode

0

Gruppe

|aNsaTT

0k | sierre Bruker
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Gruppe: angi hvilken gruppe brukeren tilhgrer. Den eneste faste gruppen er ADMIN. Den gir
tilgang til alle funksjoner pa alle sider pa web‘en. Hvilke andre grupper som har tilgang til
utvalgte deler av web’en vil vaere avhengig av oppsettet pa sidene og oppgitt spesielt for din web.

Eksempel kan veere ANSATT eller MEDLEM.
Hvilke rettigheter disse har vil ogsfi variere avhengig av oppbygging av din web.

1.6 Informasjon.

Trykker du Bl knappen far du opp informasjon fra oss i dform.no. Det kan vaere nye funksjoner
som er kommet til eller endringer i eksisterende.

Det kan ogsa vaere nyttige driftsmeldinger.

Informasjonssiden er ogsa den fgrste som vises nar paloggingen godkjennes.
1.7 Logge av.

Trykker du 0 knappen logger du av WebAdmin og er tilbake som en vanlig bruker av web’en.

Siden redigeringsknapper og menyer kan medfgre forskyvninger i tekst og bilde er det ngdvendig
3 logge av for man far et riktig inntrykk av utseendet.

Om du ikke utfgrer aktivitet pa web’en logges du automatisk ut etter ca. 1 time.
Redigeringsknapper og menyer kan fortsatt vaere synlige pa siden om den ikke er oppdatert, og
om du forsgker a gjgre endringer kan du f& melding om at du ikke har tilgang.
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2. Meldinger / Tekst og bilder.

En webside bestdr oftest av en fast del (designet) som ikke skal endres, og en innholdsdel som
man gnsker & oppdatere.

De delene av websiden som kan endres vil vise bla e
menyknappar, der "Endre" og "Slette" hgrer til teksten som v MELDING LOGG Aie
er like over knappane.

Hytte, MislFell
Vi kaller et slikt avsnitt som bestar av tekst og bilde for en Hytte med 1,3 mil cigande tomt
melding. Meldinger kan slettes, endres eller legges til som S

nye avsnitt pa en side.

drkivdato: Ilh.kt -:-d-m'-:trtl
Det kan veere flere ulike deler av en side som kan endres.
Mykbee, MinlFoll

Nar du legger til en ny melding vil den komme i den
kolonnen eller det omradet under "Ny melding"-knappen du

har valgt. fipkludate |||i.|i.t adm'-:trtl

. . " " . Sal av Hangursy, 9 B
Sidene er samansett av flere slike "blokker" med tekst, titler Busted oppférd 1964 pk ca: 150

og bilder. Du endrer kun pa enkeltblokker, ikke hele siden i
under et. Log mair.;

Nar du har trykt pa en men_yknapp kommer_skjemaet opp Bablrdato Tlkha ikivart

der du endrer eller legger til teksten. Meldinger kan vaere m m
litt ulike i forhold til de sammenhenger de brukes i pa en side

(hovedsider, nyhetskolonner, linksider osv.), men alle oppdateres pa samme mate.

Hvilken type en melding er velges nar vi designer websiden og kan ikke endres av deg som
bruker.

2.1 Standard-melding

Den vanligste meldingen har disse feltene i redigeringsskjemaet:

Publiser: skal vaere avmerket for at
meldingen vises for andre.

W publizer [ Forstesida

Tittel Arkivdato
I | (dd.mm.yy) Forsteside: skal ikke vaere avmerket
] vanligvis. Kun nar du har en hovedside
[ som skal inneholde kopier av meldinger fra
Tekst andre sider.
[~
Arkivdato: Her kan du skrive inn en dato
(feks. 11.12.02) dersom du vil at
meldingen skal arkiveres en bestemt dato.
| Det vanlige vil vel kanskje veere iat du ikke
=l skriver noe her og heller slettar meldingen
lunk manuellt ndr teksten ikke er aktuell lenger.
e Tittel: Skriv inn tittel pa meldingen. Dette
| er den hovedtittelen/overskriften som vil
Ny melding mA lagres fer du kan legge til bilde visi i me|dingen.
K

Tekst: Skriv selve teksten i avsnittet.

Bilde: Skriv inn navnet pa bildet (feks. bilde.jpg ) dersom du allerede har sendt bilde over til
serveren. (Du kan ikke legge inn bilde direkte pa en ny melding sa trykk ok etter at du har
skrevet inn ny tekst og hent deretter meldinga fram igjen med "Endre".)
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LEGW YED BILDE

DKl

alg bildet du vil publisare

Bildefil:

Bla gjennam... |
Send |

dform.no

Lefg ved bilde. Trykk pa "Legg ved bilde" hvis du skal leggja til eit nytt bilde.

Velg "Bla igjennom" for & finne bildet lokalt
pa din maskin. Trykk ok, og "send".

N& kommer du inn i "administrasjon av
melding (nr)" igjen. Velg eventuelt
plassering av bildet i forhold til teksten
(Hggre, Venstre, Over, Under) fagr du
trykker OK-knappen.

Deretter kan du g3 tilbake til siden ved &
velge denne i menyen for 3 sjekke att alt
gikk bra.

Meldingar blir sortert pa siden slik at nyeste eller sist endret melding kommer gverst. Du kan
sortere tekstblokkene ved & trykke "Endre"-knappen p& en melding og deretter "Ok"-knappen.

Meldingen vil da koma pa toppen.

Teksteditoren er enkel, men du kan formatera tekst ved a legge inn enkle kodar:

<i>Framfor en tekst gir kursiv tekst. Du avisutter kursiv tekst med</i>
<b>Foran en tekst gir uthevet skrift. Du avslutter uthevet skrift med</b>
<b><i>Tegnene kan ogsd kombineres</b> og avsluttes hver for seg</i>
<h1>Gir tittelformat</h1>, alternativt kan du prgve <h2>, <h3> osv.

Web- og epostadresser som skrives i teksten vil automatisk bli omgjort til linker.

Logg av. Du logger av enten ved & velge "logg av" knappen (rod med kvit kryss) i WebAdmin-
panelet, eller du trykker pa "logg av" knappen som ligger over alle meldingane til hgyre pa den

siden du er inne pa.

2.2 Les mer-melding

En Les mer-melding brukes typisk der man gnsker & spare plass ved & kun vise en kortversjon av
teksten (ingress) og deretter en Les mer-link som brukeren kan trykke pa for @ fa vist resten av

teksten.

Paamelding.no for alpint
Yintersesongen er igang.

I siste wersjon av paamelding.no har vi laget skjema for alpin,

Du finner rer info pd www. paamelding.no

Desember 2002
paamelding.no for alpine
arrangerment,

Les mer..

August 2002

Du kan ha ulik tittel pa hovedteksten og kortversjonen, derfor vil redigeringsskjemaet ha et felt

for:

Les Mer Tittel. Dette er tittelen/overskrifta som viser i kortversjonen f.eks ndr meldingen er
brukt i en kolonne der kun kortversjonen av meldingen er vist og man kan trykke pa "Les mer..."-
linken (eller "Les meir...) for & fa vist resten av meldingen med hovedteksten.

Tekstfeltet vil inneholde bdde teksten for kortversjonen og for hovedteksten.

De to delen skilles i teksten med en enkelt linje som inneholder [Les mer...]

f.eks slik:

Dette er kortversjonen linje 1
og linje 2 ...

[Les mer...]

Her kommer hovedteksten
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[Les mer...] blir automatisk endret til en link slik at ndr man trykker p& denne far man opp
hovedtittelen og teksten.

2.3 Innholds-melding

Innholdsmeldinger benyttes der man har store : v t9, pr.telfon, eler via dorina

o . it s ;
tekstmengder og cg)ansker a ha en kg)lonne som viser N — L r—
innholdslisten. Nar man trykker pa en oppfgring i O v T, ok o ags Skl AT’ 23 30 2 Pt g e
. . . P o . legel utt, je ila,
innholdslisten flytter man til den posisjonen pa siden &'t ?’:}g*;:'ia’:.g ume)u;anga’n“;:?%“?;%{he?m o

i« legehjelp (rid om eigenomsorg)). Ved fagleg tvil wi b

som inneholder teksten. legemedhjelparane kenferera med legane.

Sjalv om vi kvar dag har avsett tid tl @H-timar, blir tideling
av akuttavtalar alitid ein balansegang meliom & higlpa dei som = Hasussher
. . . . A er i gin vanskeleg situasjon eller er akutt sjuke, og 3 ta
I motsetning til ved Les mer-meldingen vil en side hansyn U dsi som har glot forhdndsavtatar, Vi ber om
forstding dersom du opplever forseinkingar. Ein annan gong

med innholdsmeldinger vise alle meldingene samtidig  #nde: vers du som er sui eter s vanseer. og mé ha

akutthjelp pd dagen eller pd timen,

. o o~ . o
slik at man ogsa kan bla opp og ned pa siden uten a Avhestillng o
o o . Dersom du har ein tmeavtale som du likevel ikkje skal nytta,

matte trykke pa en I N k. m3 du hugsa 3 avbestilla avtalen. Dersom du u{ebhr frd
timeavtals utan 2 avbestilla seinest arbeidsdagen far, md du
atter reglane dekkja timehonoraret. Oette gield og dersom
konsultasjonen ville vore gratis, for eksempel ved oppnddd
frikart eller svangerskapskontroll. Trygdekassen dekkjer ikke
honoraret for i som ikkje moter til timeavtals. (Avbestiing
kan om nedvendig gjerast pd nodlinja vdr dersom det er
problemer med & koma fram pd var vanlege tifinjs).

= Rutine ved frammate
-Kantakt alitid resepsjonen for du set deg pd venterommat
(me har pause kl. 1230 - 1300. Dersam det gjeld ayeblikkelag

2.4 Oversikts-melding

En oversiktsmelding viser hver melding som en "o eae &t veie e
linje med utvalgte data fra meldingen og i &2 -8 A48 583 8 35
tillegg en knapp man kan trykke pa for a fa vist [ s ges g Ll L
detaljene i meldingen. T HERHEM/ore
o . _ E s:| Bruktkamera
Benyttes f.eks. nar man skal vise en liste over = | e —
ulike gjenstander. « e Brikta KON KaT
s e R T
> o7 et — -
oo Ewe g
il w1 =
it o
e
L1l | &
L0 S o veemen iy’

2.5 Billedalbums-melding

En melding har normalt kun et bilde knyttet til teksten, men meldingar kan ogsa vaere av typen
Album. Dvs at de kan innehalde flere bilder. I staden for feltet Bilde vil det da veere plass til en
liste av bilder.

Bilder i et album legges til p& samme mate
som enkeltbilde i en standardmelding Bilder
du legger til i eit album vil kome sist i
albumet, men du kan endre rekkefglgen ved
a flytte linjer i listen.

Du sletter bilder i et album ved & slette linjen
med bildet sitt navn pa i lista.

Bilder i album kan ha ulik stgrrelse, men vil
likevel bli vist i albumet som like store

smabilder. Fgrst nar du klikker pa bildet vil
du fa det opp i full sgrrelse i eit eget vindu.
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Billedalbum kan vises som i eksempelet til hgyre, men kan ogsa vises som et enkeltbilde som
skifter automatisk.

Albumet kan settes opp til & velge et bilde vilkarlig fra albumet, skifte bilde hver dag, uke, eller
maned. F.eks i kombinasjon med en kalender (se bransjelgsning Booking).

3. Behandling av bilder.

Et bilde tatt f.eks. med et digitalkamera idag har stor opplgsning / kvalitet for at bildet skal bli bra
ndr det skrives ut pd papir. Kvaliteten medfgrer at bilde-filen ogsd blir stor, typisk 1,5 Mb. P3
web kan denne kvaliteten ikke nyttiggjgres fordi skjermer ikke kan gjengi bildet i full stgrrelse.
Stgrrelsen gjgr ogsa at bildet tar lang tid & hente fram for visning. DISWeb har ingen automatisk
tilpasning av kvaliteten pd bildet pd web. Fgr du sender bildet til web ma derfor stgrrelsen
justeres.

Dette gjgr du enklest med et billedprogram som kommer med digitalkameraet, men det finnes
0gsa billedprogram som kan hentes fra internett, f.eks Paintshop.

Var anbefaling er at hvis du velger bilde pa hggre eller venstre side i en melding er bredde 200
punkt ofte det beste. Bilde over eller under teksten passer best med 400 punkt.

Passende stgrrelse pa bilder i eit album vil vera 400-600 punkt i bredden.

4. Polling / Spgrreundersgkelse.

Hvis en side er satt opp for spgrreundersgkelse vises denne som bildet til venstre.

Vanlige besgkende pa siden vil se en "Svar"-knapp som de trykker pa for & delta i
spgrreundersgkelsen. Etter at de har stemt vil de fa opp et eget vindu som viser resultatet sa
langt i undersgkelsen.

N&r du er pdlogget som administrator for oppdatering av web'en vil "Endre"-knappen gi deg
skjemaet under der du kan angi Tittel, Spgrsmal og Svaralternativene (adskilt med *-tegnet).
Resultat viser antall avgitte svar for hvert alternativ i feltet over. Du kan ogsd endre dette.

Du kan ha mange malinger samtidig og avgjgr hvilke som skal vaere aktive ved a krysse av i
Aktiv-feltet.

3 hllp'HalumpaameIng.nuplllesl ? .-

wa skier no?

Kwa no:

Kva skigr no?
gt azsetalt
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5. Forum.

Et forum er en side der en besgkende kan skrive
innlegg / tekst, vanligvis uten at passord er
ngdvendig.

Ulike typer forum kan vaere diskusjoner,
gjestebok men ogsa f.eks interne sider for 3 gi
ulike beskjeder.

N&r brukeren trkker pa linken "Nytt innlegg vil
skjemaet som vist i figuren vises pa toppen av
alle innleggene.

Opplysninger som kan gis inn er Navn, epost og
tekst. Registrer-knappen lagrer innlegget.

Den som skriver innlegget vil ogsa kunne slette
det innenfor en time etter
at det er registrert.

Etter dette er det kun webredaktgren som kan
fjerne innlegg.

6. Linksamling.

Linksamling brukes ofte for 8 samle webadresser (linker) til andre steder som kan vaere nyttig for
den som besgker din side.

Kundesider

Kvamrokno B

srnalahavapodtalen

oatrs owk sk s 2t

vansenangen Logaantar v |
rdan Bartil et 23 et |

Midttin Souvanir Vass |

mringetomam 3.
it eAae e 0T VORE. Vors Dygdasandcs BA

-
Bula / Skigutane A5 " "‘""T'

P& den maten kan siden vaere nyttig for dine besgkende, samtidig som du slipper & gjenta
informasjon som finnes andre steder, og dermed ogsa arbeidet med & holde denne informasjonen
oppdatert.

Det finnes ulike alternativ som vist pa bildene der man deler linkene i flere kategorier eller i flere
kolonner.
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For & vise linker bruker vi standard meldinger med tittel, tekst og bilder i tillegg til selve linken
eller adressen. Skjemaet for & endre data om en link er ogsa tilsvarende som for meldinger.

Nar en link er oppgitt for en melding vil en liten globus vises pa titellinjen, slik at ndr man klikker
pd denne dpnes websiden for linken i et nytt webleservindu.

Hvis ogsa et bilde er knyttet til meldingen vil bildet ogsa vaere en tilsverende link ved at man kan
klikke pa bildet.

7. Adgangskontroll.

DISWeb inneholder adgangskontroll som gjgr at man kan begrense tilgang til enkelte funksjoner
eller sider. Alle brukere som far tildelt brukernavn og passord tilhgrer en gruppe. Det er de
enkelte gruppene som gis tilgang til sidene eller funksjonene.

Det er to nivaer med adgangskontroll i DIS. Enten er man ADMIN og har full tilgang til alle
funksjoner / sider, eller man tilhgrer en egendefinert gruppe. Tilgang eller rettigheter for en
egendefinert gruppe vil variere avhengig av hvordan web'en er bygget opp.

[ | Du kan selv administrere brukere fra
TR : WebAdmin-panelet. I nedtrekkslisten velger du
[ansatt brukeren eller "Ny bruker". Fglgende
Passord opplysninger kan gis om en bruker:
|abc123
"D""e Brukernavn: Fritt valgt navn som brukeren
e skal logge pa med.
[BNSATT Passord: Fritt valgt passord som brukeren
- oppgir ved palogging.
DK o o .
|‘ _______ Kode: Benyttes ikke pa vanlig web.

Gruppe: Angir hvilken gruppe brukeren tilhgrer (STORE BOKSTAVER). Det er gruppenavnet som
bestemmer hvilke rettigheter brukeren far pa web'en. ADMIN

er den eneste forhandsdefinerte gruppen og gir fulle rettigheter til alle DIS-funksjoner og sider pa
web'en. De andre gruppene er bestemt for hver web etter behov og du har fatt oppgitt spesielt
hvilke som finnes for din web og hvilke rettigheter de har. Typiske grupper er f.eks MEDLEMMER,
ANSATT eller REDAKT@R.

Generellt kan en enkelt side eller en enkelt blokk med meldinger gis adgang til for en gruppe.
F.eks kan rett til oppdatering pa en nyhetskolonne gis til en person, som da ikke kan oppdatere

noen av de andre sidene. Et annet eksempel er at man har interne sider som kun skal vaere
tilgjengelig for de som er logget p&, dvs for medlemmer eller ansatte som vist i eksempelet under.

I eksempelet vil man som godkjent palogget fa
tilgang til en utvidet meny.

-t 2 A4 2.Ad EAd
| Fobinger ] Charrel Gude 8]0 baie pd 'k e ok 8] Gioamn Hoimd 8] Imt st 8] Wihoten om Ikt E v
| Avesse ] g i vonat o roiepnt meinpn med

P ey
o logge p

Bim pdboguing or godkjent

[ [ vvaman |
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8. Sok lokalt.
N&r en web inneholder mye informasjon er W

e
det nyttig & kunne sgke mellom all teksten pd | & - = 9 3 4 8 4 4 4 4 .
alle sidene. | Fakon 8] 0l we &l : &
| Agrmion [&] o v st st =] roan
visit :

Sgkefunksjonen i DISWeb gir deg mulighet til
3 sgke i fritekst gjennom alle meldinger som

finnes pa web'en. Du kan ogsa velge & sgke

kun pa en side.

EETTELT BT e R

Sgket finner enkeltordet eller ordene som du =

oppgir i sgkefeltet.

* lrakvastseng “Stavanas Banein, Suandiesgen 7, Vass

Sgkeresultat presenterer hele meldingen som |- = ﬂ
innholdt sgkeordet.

Kun tekst som er lagt inn som melding (dvs i
databasen) vil komme med i sgket.

; . o ; "Lp'a f?a
Hvis web'en har flere sprak vil kun det valgte meinardu + |G

spraket omfattes av sgket. L N

9. Sprak.

En egen sprakfunksjon gjor at en web kan tilpasses brukere med ulike sprak (Norsk, Engelsk,
Tysk osv).

I praksis kan dette oppfattes som flere web'er der rammen eller designet er felles, mens innholdet
oppdateres separat. Det betyr ogsa at du kan tilpasse innholdet til de besgkende for de enkelte

o
sprakene.

N&r web'en skal oppdateres velger du forst det spraket du skal oppdatere. Vanligvis velges dette
ved & peke pa linker med bilder av de respektive spraks flagg.

Deretter oppdaterer du p& vanlig mate. Skal samme informasjon ogsa vises for et annet sprak,
velger du dette spraket og skriver inn teksten pa nytt i en melding der.
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10. Grafisk visning.

Grafisk visning vil si at tall og tekster omformes til grafer og kurver pa et bilde. Denne
funksjonen benyttes bl.a for visning av statistikk.

Web-sider har sma muligheter for & tegne figurer
basert pa tall og tekst. I praksis er nesten all
informasjon sammensatt av ren tekst / tall og
bilder.

DIS Publiseringssystem har imidlertid en
funksjon for & omforme tall / tekst til et bilde

som deretter kan vises pa web-siden.
Dekningsbidrag 2000 . | 1000 kraner

i B e e - (v bt

Skjema for & gi inn tallene som skal vises grafisk
avtales i hvert enkelt tilfelle og hvordan
oppdatering skjer vil derfor ogsa variere. Hvis
du har grafisk visning p& din web vil bruken av
dette veere forklart spesielt for din web.
Generellt kan vi si at det settes opp et skjema
der du kan anngi tall og tekst som er grunnlaget
for den grafiske visningen.

ke T e,

Selve grafen kan velges / kombineres som sgyle eller linje-diagram. Stgrrelser pa sgylene kan
0gsa vises som "lapper" med tall pa. Du kan velge flat eller tredimensjonalt utseende og hele
diagrammet kan snues og vendes i ulike perspektiv. Se statistikk-eksempelet.

11. eHandel.

DIS eHandel er sveert fleksibelt og tilpasses den
enkelte butikk og vare. F.eks ma man for kjgp av
noen varer kun oppgi antall, mens andre ogsa
krever stgrrelse eller farge.

|Kebirgm ) Crarmwi e uwmm

lﬁpunlg] [FeT———"

Figuren viser et eksempel med salg av klzer i ulike
stgrrelser og farger slik den handlende ser siden.

Hver vare har en handlekurv som man kii
o .
a legge varen i kurven.

Et annet sted p& siden vises innholdet i den kurver—WPH ..o ...
sa langt med antall varer som er handlet og
totalbelgpet.

Klikker man p& handlekurven som viser
totalbelgpet, kommer man til "Kassen". P i . 5 s

"Kassen" er et skjema som viser detaljert

innholdet i handelkurven med alle m 5. Ry
opplysninger om hver vare. ”E .
Hielp Adrasss TEr—— .
I skjemaet m& den handlende ogsa ot gy T
oppgi navn og adresse samt velge et Bare
betalingsmate. Idag kan man velge e il
Oppkrav eller forskuddsbetaling. iaioase i
Betaling med kort (VISA / Master / i

Eurocard) vil bli mulig i naer framtid.

Deretter trykker man pa "Send bestilling"-
knappen og ordren registreres.

FRAKTROTTIA
b2
Kestnagar vad cp e el i s ok
vad forahanda nz.lna e T 1 Ot SOED Baves sussndert
"

Bulsbuhes-z0000 (B0 i
Shoal-T0004  (Wew bus - '.oo_. e
Tanal s

o

gl
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Som "Butikksjef" kan du hente fram ordrene ved & ga til "Kassen". Nar du er palogget som
butikksjef vil "Kassen" ikke vise adresseskjemaet, men en liste over ordrer.

Du kan vise alle detaljer som den handlende
oppgav ved kjgpet for hver ordre.

- —| N3&r ordren er skrevet ut eller registrert i ditt
U LIS " o . s voss _ ordresystem, kan den slettes.

DISWeb eHandel er et komplett frittstdende
salgslgsning for internett. Den krever ikke andre
programmer for & fungere.

Etter avtale tilpasses automatisk overfgring av

IR e O e ordrer til ditt ordre/faktura-system.

i B {Eesteiene !;':;T:.w.au.-...n.m

g = | eHandelsfunksjonene kan ogsd benyttes som

s i bestillingssystem for ulike kostnadsfrie "varer" som

brosjyrer eller skjema.

12. Skjema.

DISWeb Publiseringssystem kan skreddersys med ulike skjema for registrering av data.
Data fra de ulike skjemaene kan enten lagres i database eller sendes til en epostadresse. Data

som er lagret i database kan ogsd hentes fram pa egen webside ndr du er palogget som
administrator.

13. Bransjelgsninger.

En DISWeb Bransjelgsning bestar av en web med sider bygget opp av de vanlige DISWeb-
funksjonene og har i tillegg sider med spesialfunksjoner tilpasset den enkelte bransjen.

Vi tilpasser med spesialfunksjoner for nye bransjer etter behov.
13.1 Legekontor.

For legekontor har DISWeb spesielle skjema for
time- og reseptbestilling.

Brukeren fyller ut data i skjemaet p& websiden
og trykker "Bestill"-knappen.

For bestillingen sendes kontrolleres det at
skjemaet er tilstrekkelig utfylt. En del T e g B e madkt

opplysninger er obligatoriske.

Bestill resept her:

 — | | E—| E—
_Som AdmlmsFrator pac!og_get we.b5|den vil du 0
istedet for skjemaet fa vist en liste over — | S
bestillingen, tilsvarende som for ordrer i : m‘ o ‘___r_
eHandelssystemet. [ rudsaisgat (6 tan +
Ii rabe s
n:,mguﬂnmr [—"'_" = 3
Epot | E—
i o
Bestil | et siema J

[ T it =
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Du kan se alle detaljer om bestillingen og slette den nar den er ferdig behandlet.

Reseptskjema gjelder kun for fornying av resepter for faste pasienter, eventuellt for meldinger og

spersmal til legekontoret.

Timebestilling gjelder som forespgrsel om time, der man kan oppgi to gnskelige alternative

tispunkt.

Tilbakemelding fra legekontoret viser om dette kan oppfylles. Man kan altsd ikke reservere time

direkte.

13.2 Opplaeringskontor.

For opplaeringskontor har DISWeb spesielle funksjoner for oppdatering og visning av

medlemsregister.

e r———" [ ]
“.% .9 3 A9 W 3.
1R 3% Ocblre Bt i beoew L Br Sima Faawm
Fobboge ] oo B 8]0k i i 3| 2] o ] T b -

P

Medlamshedrifter |
Opplaringskontoret for Indre Hordaland

Bebinasriaidebeant
Rbangiborisbagn
fmprs

ki st
ibugit, Bz, ams simvy
Ity

ismcd
By

AiFugn Bag s Laay
ey

#E takeek kg
W mredeieeg
Forsh alnarfaast

Medlemsregisteret kan vises som en
medlemsbedrift-liste sortert pa bedriftens navn,
eller som en fag-liste sortert pd de enkelte
lerlingefagene.

I tillegg kan det vises en oversikt over
intensjonsavtaler opplaeringskontoret har med
sine medlemmer.

Som palogget Administrator for web'en kan
man ved a dobbeltklikke pa en bedrift pa siden,
f& fram en webside med skjema for vedlikehold
av medlemsregisteret.

I skjemaet finnes verktgyknapper for "Ny",
"Slette" eller "Lagre" medlemsdata.

Informasjonen for alle de 3 ulike oversiktene
man kan vise pa web'en oppdateres i det
samme skjemaet.

De data man kan registrere i medlemsregisteret er:

Bedrift: Navnet p& medlemsbedriften.

Fag: Fag som medlemsbedriften er godkjent for opplaering i. Dersom bedriften er godkjent for
flere fag, fgres bedriften opp flere ganger (dvs. som flere medlemsbedrifter).

Kontakt: Kontaktperson / opplaeringsansvarlig i
bedriften.

TIf: TIf til kontaktperson.

Web: Web-adresser til medlemsbedriftene slik at
potensielle lzerlinger kan finne informasjon om
lzerebedriftene.

Plasser: Antall lzereplasser i bedriften.

Avtaleliste: Om denne oppfgringen av data skal
vises i listen over avtaler.

Endre - Microzoft Internet Explorer

My B slette | B Lagre ¥ avbryt

Bedrift IData-Form IT-Lesninger
Fag |IKT-driﬂSfag
Kontakt [iostein Lothe

TIf [peszsatn |
Web IWWW dfarm.na
Plasser [~ |

v avtaleliste
¥ Medlemliste
¥ Fagliste

Medlemsliste: Om oppfgringen skal vises i listen over medlemmer.

Fagliste: Om oppfgringen skal vises i listen over fag.
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13.3 Booking.

DISWeb Booking er funksjoner for & tildeling av plass. Dette kan benyttes for utleie av rom,
hytter, plasser osv. it i et Al Espin

| B Bedm Yu Fatie it e
) A e B e e e SR S T (S
DISWeb Booking har en mengde !_.-.e W:S“mm S Feole L B Shivu Rakoe !
3 . Foblrgm @) Charrelthide 8] Dl e Wik Wi Wi £ Ptein .
bruksomrader, derfor fgrst generellt: | jre—— = — = TIuER et
Som et fellesuttrykk for rom, hytter,
plasser osv. bruker vi ordet
"Ressurser".
% Slwtsiga utlalgukalendor vous tdrmtshall i Info 5
. . . . LR Y il e
Alle ressurser kan ha inntil fire fritt e e R
. . = Tanebéil #1030 54 68
definerte tilstander markert med e :::ﬂal'"'"“nﬂ i = 0407 da a3 8 11 12
o L] r o T 1394 59 14/17 5019
fargene gul, bla, grﬁnn og rgd' : L.M:;'i :::: BF B AW NS A 1P LD A R AR 47 1R I!!tg i::: ::ﬁi:n“
i ST R LR}
- Rovieg  WHsky
Ressursene har ogsa en tilgjengelig i i B -
mengde. S EE R
it
; ey’ taskt
Konkret fra eksempelet idrettshallen: oy Wkt
Em"’ :?E:
P sk
Ressursene er Hovedsalen og e ]
Skytebanen. mﬂﬁ 1t
’.':'f.:._u_ i;;:
Tilstandene er Gul = Ledig, Grgnn = e
Opptatt, Rgd=Stengt. FEE—r
el et iy
Tilgjengelig mengde for ressursene er SIS
o . . .
apningstiden fra kl. 07:00 til kl. 22:00 b
[T S —1
DISWeb Booking gir deg da en =r——
nedtrekksliste der du kan velge blant et
o . x
ressursene, en manedsoversikt som e ¢ R— .

viser tilstanden (hva er ledig og nar i
dpningstiden), samt en detaljoversikt for en enkelt dag som viser hvem som bruker ressursen
(hvem som er booket inn).

I en kalender kan den besgkende pa web'en velge tidsrommet som skal vises.

N&r du er palogget som administrator pa din web vil du i tillegg til nedtrekkslisten som viser
ressursene ogsa fa vist et skjema for & oppdatere ressurser i samme siden i nettleseren.

ISkl,ltebanen ;I
Du kan legge til nye, endre eller slette
ressurser.

Ressurs: ISkl,ltebanen
Apningstid: [to |- [22 7] (oppyi hel time)
Lagre | Slett |

I detaljoversikten kan du ogsa velge hver enkelt forekomst ved a klikke en gang pa linjen. Den
valgte oforekomsten vil vaere markert med en annen farge.

For & endre visningsdato for detaljoversikten klikker du pa datoen i kalenderen. Du kan ogsa bla
opp eller ned manedsvis.
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onsdag 01 oktobear Ledlg m mm_

Tid Tekst Rom / Hall Garderobe
(0700 - 0F:00 Freestyle Hall 1 2+3
‘0800 - 09:00 Freestyle
oo:0Dn - 10:00 | |
[10:00 - 11:00 Lotk
11:0-12:00 Vo o i
(12:00 - 13:00 i
113:00 - 14:00 {Vc-ss SK
1400 - 15:00 [

[15:00 - 16:00 [Time m ~m

|16:00 - 17:00 I'h'uss, Dato

(1700 - 18:00

{18:00 - 19:00 Kont. '
119:00 - 20:00 _Free Kontakt |5'g”'d Lisnd. |

‘zo:00-21:00 W [T 56529310

(21:00 - 22:00 Vos: E[’lﬂ‘..i.t ] |

Dobbelklikker du pa linjen vil et eget nettleservindu vises med skjema for 8 oppdatere data.

Du kan da velge endre data ved 8 skrive over og lagre, eller slette oppfaringen.

13.4 Pamelding.

DISWeb pamelding er spesielle funksjoner for & definere ulike arrangement og foreta pdmelding til
disse via internett.

Det er ogs% en egen tjeneste www.paamelding.no som er en mgteplass for arranggrer og
deltakere.

I pameldingsskjema kan en deltaker velge
blant arrangementene, melde seg p3,
eventuelt endre sin pamelding og ogsa
betale for pameldingen med VISA, Master
eller Eurocard.

Plerabclinng il [ Fereg Al | Saming Ryt 5811

(IO g PP [Ty |

18 kr og ymare
Avgifts 380 ke

FORRAWS AR A |

@ Infarmasjon KOMTAKT:
@ Pismelilinguifema iy
s ity P m
B o | | PosTsTED
@ Anianger EPOST ADR |
@ Sparsm blwear (FAGY et
Fowar I - i by
D fram
Woenoa ol #0 Dai 40 b svter -
Forgercpams fereta rusds ar
= allazede pluside 3 ded coe
i, R . i vy i W
e U gy v & Phmaldingsskjema e i Frnabiee
& Wis lisher
& Rinsubia Areanperan har saman wed W

momitesn bavtent wr det smal inkia 5

Arranggren kan definere sine arrangementer | #2man

® Sparsm bl (FAD) Finatar forr [ Baste ivnne 17 Beste < 20 e I paste 208 b

og styre hvilken informasjon som skal veere T ot betaing sl e axgit (8

tilgjengelig. Det finnes ulike pamelding- F I o T . oL P ke |
skjema, bl. a spesielt tilpasset skytestevner — emmsasons st [ 2] st shoews

og alpinrenn. (L I b

| ArTangEmEnts-appIetL;

Data om pameldingen kan ogsa lastes ned M e
og importeres direkte i ulike arranggr- E
programmer, bl.a i samarbeid med med ok
Alge Timing Norge. =
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14. Besgksteller.

Mange websider har en teller som viser hvor mange
besgkende siden har hatt siden en gitt dato.

~ Kundesider DISWeb har sin egen teller som kan settes inn pa en hvilken
® Presentasjon H
Py som helst side.
.Prﬂdl]ml'_ 8 lah rtal
o Reastlene —————""'  Hver gang siden leses i en nettleser gkes telleren med en.
:mﬂ" = Normalt vises et bilde med telleverdien pa siden slik at den er
o o “‘E_" synlig for alle, men den kan ogsa legges skjult slik at den kun
A ] . o 1
= * er synlig brukere palogget web'en.
R L En teller vil ikke vaere en ngyaktig verdi pa bruken av siden

smelihosasertalen mad it din. Dette fordi telleren teller bruken av en side. Hvis

interrassart | 2rmslahove. samme bruker ser pa siden flere ganger vil telleren gke. Hvis
o . o . . .
Voss Gulde brukeren ser pa andre sider pa din web vil telleren ikke gke.

DISWeb statistikk gir imotsetning antall unike brukere. Dvs
at en bruker telles kun en gang selv om han oppdaterer en side flere ganger. DISWeb statistikk
maler i antall hits i tillegg hvor mange sider brukeren henter.

15. Funksjonsoversikt.

Tabellen viser hvilke funksjoner som finnes i de ulike DISWeb-nivaene. Mer informasjon og
oppdaterte priser finnes p& www.dform.no.

Funksjon DIS Std Dis Pro DIS Bransje
Promotering v'¥

Statistikk v ¥
Besgksteller

Publisering (meldinger, album, linksamling o.1)
Polling / Spgrreundersgkelse

Forum

Adgangskontroll

Sgkefunksjon

Sprak

Skjema

Grafisk visning

Ehandel

Legekontor

Opplaeringskontor

Booking

Pamelding

Pris pr. maned eks. mva (pr. oktober 2003) 90, - 166, -
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* etter avtale.



